РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

ЛЫСОГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                     РЕШЕНИЕ

	26.04.2012                   
	           с.Лысогорка                                    
	            № 172



О внесении изменений в  положение о личном  приеме граждан.
В соответствии с изменением времени проведения еженедельного планерного совещания  в администрации Куйбышевского района

 решило:

          1. Внести изменения в приложение решения Собрания депутатов Лысогорского сельского поселения № 160 от 03.06.2008г. «О положении о личном  приеме граждан»:
1.1. п.1 положения изложить в новой редакции:

«1..Прием граждан в администрации Лысогорского сельского поселения осуществляется Главой Лысогорского сельского поселения, специалистами, инспекторами в соответствии с графиком, утвержденным Главой Лысогорского сельского поселения. 


 Предварительная запись на прием к Главе Лысогорского сельского поселения  осуществляется инспектором-секретарем.

           Прием граждан Главой Лысогорского сельского поселения проводится: среда, четверг, пятница

с 08-00 до 12-00 час.

            Прием специалистами, инспекторами Администрации поселения ежедневно с 8-00 до 12-00час.

            Выездные дни приема граждан каждую среду с 14-00 до 16-00 час. в ДК с.Новиковка
График приема граждан доводится до сведения граждан через информационные стенды»

1.2. п.5 положения изложить в новой редакции:

«5.порядок личного приема граждан
5.1 Инспектор-секретарь, оформляет регистрационную карточку на гражданина (граждан) с указанием сведений о нем - фамилии, имени, отчества, адреса проживания, определяет количество его обращений в Администрацию Лысогорского сельского поселения , содержание устного обращения

5.2 В случае повторного обращения осуществляется подборка всех имеющихся  материалов, касающихся данного гражданина (граждан). Подобранные материалы за сутки представляются Главе поселения, ведущему личный прием.
5.3 В период подготовки к приему секретарь, ответственный за организацию личного приема граждан, консультирует гражданина (граждан), разъясняя порядок разрешения его вопроса, и с согласия гражданина (граждан), вправе направить его на беседу к специалистам Администрации Лысогорского сельского поселения согласно исполняемых полномочий. 
5.4 Прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлению документа, удостоверяющего личность. Участники и инвалиды Великой Отечественной войны, инвалиды I группы, беременные женщины и матери с малолетними детьми принимаются вне очереди.
 5.5 Во время личного приема Главой поселения, гражданин (граждане) имеет возможность письменное обращение пояснить в устной форме.
 5.7 Запись на повторный прием к Главе поселения осуществляется не ранее получения гражданином (гражданами) ответа на предыдущее обращение. Необходимость в записи на повторный прием определяется секретарем, ответственный за организацию личного приема граждан,  исходя из содержания ответа на предыдущее обращение по этому вопросу.
 5.8 По окончании приема Глава поселения доводит до сведения гражданина (граждан) свое решение или информирует о том, кому будет поручено рассмотрение его (их) обращения по существу.
 5.9 После завершения личного приема Главой, согласно его поручению, зафиксированному в регистрационной карточке личного приема, осуществляется отправка документов исполнителю.
5.10 Автору поручения и гражданину (гражданам) исполнитель направляет информацию о принятых мерах по обращению гражданина (граждан). 
5.11 Должностное лицо на ответе исполнителя оценивает результат исполнения поручения («Удовлетворено», «Разъяснено», «Отказано», «Поставить на  контроль»), проставляет дату, указывает свою фамилию, инициалы и подпись.
5.12 Результатом личного приема  является ответ по существу вопроса, с которым обратился гражданин (граждане)»


2. Решение вступает в силу с момента официального опубликования.
3. Контроль за исполнение настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов Лысогорского сельского поселения по  вопросам местного самоуправления, социальной политике и охране общественного порядка Кательницкую Н.А.
      Глава  Лысогорского сельского поселения                     С.А.Ткаченко
